
swiss smile ist eine führende Gruppe von zahnmedizinischen Kompetenzzentren. Qualitativ hochstehende 

Dienstleistungen, die Marke und die Strukturen machen swiss smile zu einem bevorzugten Partner für Pa-

tienten und Zahnärzte. Eine Expansionsstrategie sorgt in den nächsten Jahren nachhaltig für Wachstum.

Die swiss smile Schweiz AG ist die operative Muttergesellschaft der swiss smile Gruppe und umfasst unter 

anderem die administrative Verwaltung der gesamten Gruppe. Wir suchen per sofort oder nach Vereinba-

rung eine(n)

HR FACHMANN | FACHFRAU MIT BEREICHSVERANTWORTUNG (100%)

In dieser vielseitigen Funktion übernehmen Sie für die Ihnen zugeteilten Praxen die komplette Personaladmi-

nistration und betreuen die Mitarbeitenden in personellen Fragen. Unsere Standortleiter werden von Ihnen 

kompetent beraten und in der Rekrutierung des Frontpersonals unterstützt. Die monatlichen Lohnläufe füh-

ren Sie selbständig über Abacus aus und stellen die korrekte Abrechnung mit Versicherungen und Ämtern 

sicher. Sie entwickeln die aktuellen Prozesse weiter und sind zuständig für diverse Projekte. Akquisitionen 

begleiten Sie administrativ und stellen eine saubere Dokumentation sicher. 

Um erfolgreich in diese verantwortungsvolle Stelle hereinzuwachsen haben Sie nach Ihrer kaufmännischen 

Grundausbildung den HR-Fachausweis (o.ä.) erlangt oder sind noch mitten drin. Sie bringen einige Jahre Er-

fahrung in den gängigen HR-Prozessen inklusive Lohnadministration und Zeitwirtschaft mit und sehen HR 

als Dienstleistung. In der deutschen Sprache kommunizieren Sie gekonnt auf allen Stufen. Wir richten uns an 

einen Macher, der sich selbstständiges und unternehmerisches Handeln im dynamischen Umfeld gewohnt ist. 

Es erwartet Sie ein junges, hochmotiviertes Team mit Sinn für Humor und einem modernen Arbeitsplatz an 

bester Lage. Unsere flachen Hierarchien und die kurzen Kommunikationswege bilden die Basis für unsere un-

komplizierte Zusammenarbeit. 

INTERESSIERT? 

Überzeugen Sie uns mit Ihren Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbungen@swiss-smile.com. 

Für Auskünfte steht Ihnen Rahel Bossard (043 344 24 20) zur Verfügung. 


